附件1

邀请单位或者个人登记备案表

单位（个人）名称（中文）：

            （英文）

单     位     类     型：

单位加盖公章（留存公章印模）：
注意事项：

1、如实完整填写各项内容。

2、单位类型可从以下选项中选择：A国有企业、B股份制企业、C民营企业、D个体、E外商独资、F中外合资、G中外合作、H外企常驻代表机构、I教科文卫机构、J新闻机构、K其他。

3、承诺人签字是指邀请外国人来华的个人；若属于单位的，是指单位的法人。

4、《邀请单位或者个人备案表》的所有内容发生变动的，应当按《邀请单位或者个人备案和信誉等级评定工作暂行规定》第十条规定办理变更登记。

5、办理签证证件时，请在外国人签证证件申请表上注明备案号码。
                        福建省公安厅出入境管理局制

（邀请单位填写）
	政府主管部门（若有）
	

	主管部门联系人
	
	电话
	

	组织机构代码
	

	营业执照上登记的地址
	

	单位实际地址
	

	单位所属派出所
	

	投资者名称
	

	投资者注册地（国家/地区）
	
	注册资金
	

	单位法人（或分公司负责人、首席代表）
	

	单位推荐的外事联络员姓名
	
	电话（手机）
	

	
	
	懂何种外语
	

	单位推荐的外事联络员姓名
	
	电话（手机）
	

	
	
	懂何种外语
	


（个人填写）

	身份证号码
	
	电话（手机）
	

	本人工作单位
	

	本人户籍地址
	

	本人实际住址
	

	实际住地派出所
	


附件2 

承诺书

本（单位、本人）愿意根据《邀请单位或者个人备案和信誉等级评定工作暂行规定》履行相关责任，并保证如下：

1、提供的材料和出具的邀请函件内容真实可靠；

2、敦促邀请的外国人在华停留居留期间遵守中国的法律法规；

3、愿意为邀请的外国人提供其在中国境内期间所需费用（包括生活、医疗、罚金等）的经济担保。若发生非法居留、非法就业等情形，愿意协助调查处理并承担法律法规规定的义务和责任。

承诺人签字：          

（单位的由法人签字并加盖公章） 

    年  月  日

	附件3
备案单位邀请外国人来华情况登记表

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填报单位：（盖章）                           填报时间：

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	姓名
	国籍
	出生日期
	性别
	护照号码
	来华事由
	入境后住址
	是否按时出境

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件4  

备案单位信誉等级评定评分表

	评定标准
	评分项目
	分值

	备案与变更

15分
	未在规定的时限内办妥备案和年度报告手续
	3

	
	未按时（10日内）变更单位、联络员或被邀请人员信息
	4

	
	未及时向公安机关报告被邀请人员的动态情况（含学生毕业、退学、提前终止聘雇合同、缩短居留时限等）
	8

	义务与责任

70分


	未对被邀请人员宣传中国的法律法规
	3

	
	未第一时间报告有关被邀请人的案事件情况
	6

	
	未协助有关部门做好案事件的处置工作
	6

	
	被邀请人员有危害国家安全行为
	5

	
	被邀请人员有刑事类犯罪行为
	5

	
	被邀请人员有出入境管理违法违规（三非）行为
	10

	
	被邀请人员有出入境管理违法违规（住宿登记）行为
	5

	
	被邀请人员有治安违法行为
	5

	
	被邀请人员有从事与身份不符活动
	5

	
	被邀请人员未在停留期限届满7日前申请签证
	2

	
	被邀请人员未在入境之日起30日内申请居留证件
	2

	
	被邀请人员未在居留证件有效期限届满30日前申请延长
	2

	
	未及时掌握被邀请接待人员动态情况
	3

	
	材料不真实可信，有弄虚作假、出具虚假邀请函行为
	6

	
	单位未建立各类有关邀请外国人的台账
	3

	
	未按时填写《单位邀请外国人来华情况统计表》
	2

	联络员工作

15分


	未建立联络员制度
	2

	
	联络员工作责任心不强
	2

	
	联络员不熟悉签证知识及相关的法律法规
	2

	
	签证申请材料不齐全
	3

	
	申请材料质量准确率未达90％以上
	3

	
	联络员没有积极参加签证机关举办的有关会议、培训、考试
	3

	加分项目

（封顶为10分）
	单位或联络员协助公安机关查处“三非”案事件
	3－6

	
	单位或联络员为公安机关提供“三非”案事件线索
	2－6

	
	单位或联络员为公安机关办案提供翻译
	1－4

	
	提供的信息被公安部、省公安厅采用
	6

	
	提供的信息被省公安厅出入境管理局、设区市公安局采用
	5

	
	提供的信息被设区市公安局出入境管理支队、处采用
	4


评分办法：

1、计算机系统给各备案单位初设起始分80分，经过1年的考核后（未满1年的单位不参加等级评定），每年2月份进行评定等级。
2、计算机系统在“外国人业务简录”和“外国人业务审批”两个模块中增加对备案单位的分数评定功能。

3、除了奖励项目为加分外，其它项目采用扣分。

4、对有关的制度建立、台帐等可以通过抽查等方式进行。联络员考试、参加会议培训情况以签证机关记录为准。

5、对备案单位邀请的外国人是否有违反法律法规等行为，以出入境日常管理工作记录为准。

附件5
回执单
——————（单位名称）：

贵单位申报“邀请外国人来华单位备案和信誉等级评定”申请材料已经签证机关审核通过，现确定备案号码为：    。

贵单位今后凭备案号码、外事联络员工作联系卡、外事联络员身份证等材料到公安机关出入境管理部门办理有关外国人签证证件手续。

                      ××出入境管理支队（处）

                              年  月  日
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